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V/v hudng dan cong tac kiém tra
noi bo truong hoc nam hoc 2021-2022

Bdk Lk, ngay 01 thang 10nam 2021

Kinh gtri:
- Phong gido duc va dao tao cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Cac co so giao duc truc thudc S¢ Gido duc va bao tao.

Cin cir Nghi dinh s 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong thanh tra gido duc; Chi thi sé 800/CT-BGDDT ngay 24/8/2021
cua B9 Giao duc va Pao tao (GDDT) vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2021 — 2022
tmg pho véi dich COVID — 19; Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 cia
Bo truong Bo GDDT vé viée ting cudng cong tac thanh tra gido duc dap ung yéu
cau gido duc pho théng va tu chu gido duc dai hoc; Quyét dinh s6 2551/QD-
BGDDT ngiy 24/8/2021 ctia Bo GDPT ban hanh Khung Ké hoach thoi gian nim
hoc 2021 - 2022 d6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc
thudng xuyén va cac van ban phap luat c6 lién quan; Cong vin s6 3950/BGDDT -
TTr ngay 10/9/2021 ctia BO GDPT vé hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra nim
hoc 2021-2022 ddi véi gido duc mam non, giao duc phd thong va GDTX; Chi thi
s6 18/CT-UBND, ngay 28 thang 9 nam 2021 cia UBND tinh Pik Lik vé nhiém
vu chu yéu nam hoc 2021 - 2022 cua nganh Giao duc va Pao tao tinh bik Lik; Ké
hoach s6 39/KH-TTr ngay 15/9/2021 ctia Thanh tra S& GDPT Pk Lak vé viéc thuc
hién cdng tac thanh tra, kiém tra ndm hoc 2021-2022 duoc Giam déc S6 GDDT phé
duyét tai Quyét dinh s6 498/QD-SGDDT ngay 16/9/2021, S& GDPT hudng dan thyc
hién cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) truong hoc nam hoc 2021-2022 nhu sau:

|. NHIEM VU CHUNG

Cong tac KTNB trong truong hoc la mét trong nhitng hoat dong trong chu
trinh quan 1y cua thu truéng don vi. Cong tac KTNB tai co s¢ dugc thuc hién trén
nguyén tac: thil truong vira la chu thé kiém tra (kzém tra ca}p duoi theo chirc nang
nhiém vu qudn 1y nha nwée vé gido duc) vira 1a d6i twong kiém tra (cong khai hoa
cdc hoat déng, cdc théng tin qudn 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra). Hoat dong
ndy nham d4nh gia ding thuc trang cua co so gido duc, chi rd nhitng uu diém, khuyét
diém cua timg bd phan, c4 nhan; tim ra cac giai phap khac phuc, diéu chinh trong
cong tac quan Iy nham nang cao chat luong hoat dong day hoc, gido duc ctia don vi.

Cac don vi tiép tuc kién toan Ban KTNB truong hoc, nang cao chét lugng,
hiéu qua cac cuoc KTNB. Cu thé:

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phéi hop va trién khai thuc
hién nhiém vu ki€m tra;

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc
va ¢0 tac dung trong cong tac ki€m tra;
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- Ban KTNB t6 chire thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao dﬁy da cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muyc ti€u; tranh bénh hinh
thirc, d6i pho;

- Ban KTNB phéi két hop chat ché véi cac to chirc doan thé, ban thanh tra
nhan dan dé giai quyét kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi,
dai dién céc t6 chirc doan thé xur 1y dat diém sau kiém tra;

- Thuc hién gac ndi dung KTNB dam bao céac yéu cau dé ra va cac budc chinh
trong quy trinh kiém tra. Xt Iy két qud, bdo cdo danh gid toan dién va rat kinh
nghi¢m trong cong tic KTNB cho nhiing ndm ti€p theo;

- Nang cao hi¢u qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong
chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cta phap luat.

1. NHIEM VU CU THE

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi by

Thi truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB. Thanh phan Ban KTNB gom:
Thu trudng don vi 1a trudng ban, pho thu trudng la pho truong ban; cac thanh vién la
cac to0 truong Chuyén mon, to truong van phong, can bg, giao vién co pham chat tot,
c6 nang luc, uy tin, trinh d¢ dao tao chuan. S6 lugng tha:mh vién trong Ban KTNB tuy
thudc vao quy mo don vi va do tha truong don vi quyét dinh. Ban KTNB dugc kién
toan theo tirng ndm hoc.

Thanh vién trong Ban KTNB duoc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh o
trach nhiém va quyén han.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

Can ctt Piéu 1¢, Quy c~hé hoat dong, cac van b7én hudng dan cua Sé GDDT,
(nhiém vu nam hoc, huong dan cong tac thanh tra, kiem tra ....) va dac diém ctia don
Vi (thudn loi, thoi co, kho khan, thach thirc), Thu truong don vi dinh huéng cho Ban
KTNB xay dl_{ng ké hoach KTNB trong nam hoc (Ké hoacﬁ KTNB dvoc xdy dung
doc lap voi ké hoach chung cua nha truong). No1 dung ké hoach KTNB dam bao
thiét thuc, hiéu qua, trong tdm, trong diém va dung quy dinh. Luu y nhitng nd1 dung
Sau.

- Can ctr phap ly xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vu nim hoc, huéng
dan nhiém vy thanh tra, kiém tra ctia S& GDPT, phong GDDT va chiic ning cia
Hiéu truong (Giam doc trung tam)...;

- Muc dich, yéu cau ctia cong tac kiém tra;

- Xac dinh noi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vy trong tam cua nam hoc;
nhiém vu thudng xuyén; nhitng van dé dugc du luan xa hoi quan tam;

- Ké hoach kiém tra ctia nim hoc (theo tudn hoic theo thang), c6 phu luc liét
ké cac cudc kiém tra trong nam hoc theo khung thoi gian nam hoc;

- Bién phép t6 chirc thuc hién;
- Y kién gop y hodc phé duyét ctia cac cap quan 1y;
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- Thong bao cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong cta don vi.

*Luuy:

- Cén ¢t vao ké hoach KTNB di duoc phé duyét, Thu trudng don vi ban hanh
Quyet dinh kiém tra (co thé theo tung dot, hoc ky). Moi ndi dung ki€ém tra nhat thiét
phai 1ap bién ban ki€m tra d€ lam can clr danh gia, Iuu trit ho so;

- Thu trudng don vi c6 phuong an phan bd thoi gian dé thyc hién kiém tra dot
xuat khi can thiét.

3. Noi dung, ddi twong va hinh thirc kiém tra ndi bd

Cin cir huéng dan nhiém vu nim hoc cua S& GDDT, va dic diém ctia don vi,
Thu truédng don vi dinh huéng cho Ban KTNB chon Iya déi tuong, ndi dung, hinh
thirc ki€m tra cho phu hop.

Hinh thurc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuat.

Noi dung KTNB phai mang tinh bao quat, ¢ tac dong toan b cac mat hoat
dong cua don vi, thuc day hoat dong tich cuc dén cac t6 chirc doan thé, cac td6 nhém
chuyén mon, can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Ban KTNB Iya chon cac ndi

dung, d6i tuong kiém tra trong cac goi ¥ dudi day:

~ . D;’\. t o
Linh Noi dung kiém tra o ons
vue ) kiém tra

Xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach nam hoc Lb, TTCM
BO tri, sap xép, str dung doi ngi; sir dung kinh phi mua sam
tai san cong, thiét bi do dung day hoc, thanh quyét toan hang LDb,
nam; sir dung co so vat chat, kiém ké hang nim; bd tri, sip TTCM, VP
l. xép 16p hoc sinh.
Qu,ﬁn Thuc hién quy ché dan chu, cong khai; tiép cong dan va giai
ly quy¢t khi€u nai, t0 cao; phong, chong tham nhiing va thue Lb
hanh tiét kiém, chong lang phi.
Chi dao, phéi hop hoat dong véi cac td chtrc, doan thé (Cong | Hi¢u gruéng,
doan, Poan Thanh nién ...), véi Ban Dai dién cha me hoc Cac to ChL:l’C,
sinh. doan thé
Quan 1y, diéu hanh cta céc to, nhdm chuyén mén (kiém tra
tat ca cac t6, nhom theo tung cude, moi cudc tur 1-2 to, TTCM
nhom).
Céc hoat dong su pham cua gido vién (kiém tra 30% sd gido A
. P h A X: Ao DO Giao vién
Vvién theo tirng cudc, moi cude tur 5 - 7 gido vién).
I&I(;)I?t Thyc hién cac quy dinh vé ho so chuyén mon; ké hoach day
chu égn hoc; kiém tra, chdm tra bai; d6i m&i phuong phap; sir dung
Y thiét bi DPDDH, thi nghiém thyc hanh; du gio, tu bdi dudng; Giao vién
mon,
40 cht nhiém 16p ... (kiém tra khoang 30% sb giao vién, moi
gd cudc tr 3-5 gido vién).
uc
’ Hoat dong ctia mot 16p hoc sinh: Hoc tap; lao dong; van héa, | Gido vién
van ngh¢, TDTT... Hoc sinh




Quan ly, bao quan ho so s0 sach nha truong (so diém, hoc ba

...); quan 1y, cAp phat van bang chimg chi; hoat dong vin thu, Nhan Ylen
lwu tri. phu trach
1. Quan li, bao quan co s& vat chat, thiét bi, do dung day hoc, Nhan vién
Quin Iy phong thi nghiém thuc hanh, phong tin hoc, phong thu vién... | phu trach
hanh | 40 1y, thu, chi tai chinh: hoat dong ké todn, thi quy trrong | T Han Vien
chinh |, ké toan,
i thu quy
A . A A £ . Nhan vién
Quan ly ndi vy, lao dong, v¢€ sinh va cong tac y t&é hoc duong. phu tréch
Thuc hién cac cudc van dong va phong trao thi dua. Cartlrl;ghphu

4. Quy trinh thuc hién mét cudc kiém tra ndi bo

a) Chuén bi kiém tra

- Tuy theo tinh chat dot kiém tra, Thii truong don vi ban hanh quyét dinh
kiém tra dot xuat hay theo ké hoach ki€m tra.

- Lya chon T6 truéng, thanh vién va phan cong nhiém vu cu thé.

b) T6 churc kiém tra

- Tién hanh kiém tra:

+ Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra cac loai ho so;

+ Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra;

+ Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, liy y kién phan hdi cta nguoi duge
kiém tra;

+ Pdi chiéu thong tin v6i chuan danh gia dé khang dinh dang, sai; nhan xét,
danh gia, xtr 1y thiéu sot, sai pham (néu co).

- Két thiic kiém tra:

+ Khi két thic 1am viéc v6i dbi twong kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so,
biéu mau, bién ban tung ndi dung kiém tra; Ban KTNB xay dung bado céo két qua
cuOc kiém tra;

+ Cin ctr bao cdo két qua kiém tra ciia Ban KTNB, Thu truéng don vi thong
bao két qua kiém tra dén doi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
dao Ban KTNB t6 chuc theo doi, don doc, ki€m tra kip thoi, sau sat viéc thuc hi¢n
kien nghi trong thong bao két qua kiém tra.

- Thuc hién xtr 1y sau mdi cudc kiém tra:

+ Xem x¢&t, xtr Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bao cao két qua. Quan tam
t61 cac kién nghi voi cac to chuc trong don vi; kién nghi hd tro, giup do d6i tuong

kiém tra; kién nghi yéu cAu xur Iy cq nhan, b phan c6 vi pham; kién nghi cua ddi
tuong kiém tra... d€ kip thoi giai quyét;
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+ Thu truéng don vi t6 chire kiém tra viéc hd tro, giup do ddi tuong kiém tra,
viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhitng thi€u sot cua doi tugng kiém tra. Thong
bao cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong két qua kiém tra.

¢) Thong bao két qua kiém tra

Thu truéng don vi théng bao két qua kiém tra cho dbi twong dugc kiém tra;
luu trit ho so theo quy dinh.

Luwu y: Néu dbi tuong kiém tra chua nhét tri v6i danh gia, nhan xét trong
két qua kiém tra thi c6 quyén ghi ¥ kién bao luu va kién nghi dé co quan cap trén
Xem Xxét phuc tra nhung phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién
bao luu.

d) Xtr 1y sau kiém tra

- Thu trudng don vi yéu cdu bd phéan quan ly truc tiép theo ddi, don dbc,
kiém tra ap dung cac bién phap theo thAm quyén va theo quy dinh hién hanh bugc
ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh x Iy sau kiém tra, budc phai bdi
thuong theo quy dinh (néu c6).

- Ap dung hoic klen nghi co quan c6 tham quyen cac hinh thuc xu ly ky
luat; tha trudng don vi tong hop bao céo, cong khai két qua xur 1y sau kiém tra.

5. Ho so kiém tra néi b

- HO so mot gu(f)c kiém tra: C4c loai bién ban, bdo céo, tai liéu minh chung,
thong bao két qua kiém tra...

- H6 so KTNB nim hoc cua don vi, gém:

+Ké hoach KTNB nam hoc;

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc, phan cong nhiém vu cho céc
thanh vién Ban KTNB;

+ Quyét dinh kiém tra (Theo dot, hoc kp) va ké hoach kiém tra; cac loai bién
ban kiém tra; bién ban xur Iy vi pham (neu c6); bao co két qua kiém tra; thong bao
két luan kiém tra, xtr 1y kién nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu, biéu mau lién quan
(néu co);

+ Bao cdo so két, tong két cong tic KTNB;

+ 86 theo ddi cong tac KTNB.

Luu y:

- Céc loai ho so nay phai c6 day du cac noi dung, c6 day du cac chit ky cua
nguoi kiém tra va ddi tuong kiém tra, sip xép theo thir ty, khoa hoc va duoc luu trit
day du;

- Céc don vi tu thiét ké biéu mau, céc loai sb sach theo doi cong tac KTNB,
cac loai bién ban kiém tra.



I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Pbi v6i cac phong GDPT

Trén co s& huéng dan nay, phong GDDT cac huyén, thi x4, thanh phd
huéng dan cic co s gido duc thude thAim quyén quan ly xay dung ké hoach
KTNB c6 trong tam, trong diém; td chirc thuc hién ké hoach kiém tra ¢ hiéu qua.

Théng tin, b4o céo: Bao c4o tong hop vé cong tac kiém tra ndi bd cua cac
co so truc thudc phong GDPT vé S¢ GDDT (qua Thanh tra S&): Hoc ky I trudce
ngay 27/01/2022, nim hoc trudc ngay 28/6/2022 va bao cao dot xuat khi co vin dé
phtec tap hodc theo yéu cau xtr Iy don thu va cac van ban khéac theo quy dinh.

2. Poi véi cac co sé gido duc trire thude S6 GDPT

Thu trudng cac don vi chi dao, t6 chirc xay dung ké hoach KTNB, t6 chirc
trién khai thuc hién, niém yét cong khai két qua KTNB va bao céo lanh dao cip trén
theo quy dinh. Viéc xay dung ké hoach thuc hién tir diu nim hoc, ndéi dung KTNB
dan trai theo cac thang trong nam va niém yét cong khai két qua KTNB vao cubi hoc
ky | va cudi ndm hoc.

Thong tin, bao céo: Cac co sé gido duc truc thudc Sé béo cdo vé cong tac
kiém tra noi bo vé S GDDT (qua Thanh tra S&): Hoc ky I trude ngay 15/01/2022,
nam hoc trudc ngay 25/6/2022 va bao cio dot xuat khi co van dé phuc tap hodc
theo yéu cau xtr Iy don thu va cac vian ban khac theo quy dinh.

Trén day la viéc huong dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc
2021-2022 cta S& GDDT. bé nghi cac co so giao duc truc thuéc S6& GDDPT, cac
phong GDPT nghiém tuc thuc hién. Moi vudng mic trong qua trinh thuc hién; cac
bao céo, y kién phan 4anh gui vé S6 GDPT (qua Thanh tra S¢, Tel: 0262.3856.809;
hodc qua Email ndi bg, sé 08, duong Nguyén Tat Thanh, Tp. Buén Ma Thudt) dé
xem xét, giai quyét../.

Noi nhdn:
- Nhu kinh gui (thuc hién);
- Thanh tra B GDBT (dé bdo cdo);
- Thanh tra Tinh (dé bdo cdo);
- Lanh dao S& GDDT (d¢ chi dao);
- Cong doan nganh (phoi hop);
-Luu: VT, TTr.

Pham Dang Khoa
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