SOGD& DT DAK LAK CONG HOA XA HO1LCHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BUON MA THUQT Dje lip - Ty do = Hanh phic

S6283/KHCM-BMT Buin Ma Thugt, ngindihiang 11 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
Nam hge 2025 - 2026

CHUONG |
NHUNG QUY DJNH CHUNG
1. Pham vi, d6i twgng thye hign

Quy ché ndy quy dinh ndi dung thyce hi¢n nhi¢m vy giang day cta cin b gido
vién, cic td chuyen mén, bd phin duge giao nhi¢m vy chuyén mon trong nhai truong.

2. Muyec dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén Iix co so dé Hi¢u truong nha truong, Phéd hi¢u truong
duge giao giup Hi¢u trudng td chirc thye hi¢n nhi¢m vy giang day v& dinh gid mirc
d) thye hi¢n nhi¢m vu chuyén mon cua ¢dn b, gido vién lrong mdi tuin, théng. ki va
ndm hoc; 1a cin cir dé dinh gid, xcp loai cin b, gido vién theo hudng din cua Bj
GD-DT;

Tat ca cin b, gido vién co trach nhi¢m thyc hi¢n nhimg ndi dung quy djnh
trong quy ché nay.

3. Ciin cir dé xiy dymg quy ché chuyén mén

Can cir Cong van sé 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua Bp GDDT vé
hmmg ddn sinh hoat chuyén mén vé déi mai plueomg phép day hoc va kiém tra, dinh
g:a. 16 chirc va quan Iy cdc hoat déng chuyén mén ctia tneong trung hoc/trung tim
gido duc thwang xuyén qua mang;

Can cir Thng ne 32/2018/TT- BGDDT ngay 26/12/2018 ciia B¢ GDDT vé
Chweong trinh gido duc pho thong;

Can cir Thong ne 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B6 GDDTL.xé Ban
hanh Diéu 1§ treimg trung hoc co s6, trieomg trung hoc phé théng va trieomg pho
théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cie Cong van s6 5512/BGDDT ngay 18/12/2020 cia B6 GDDT vé viée xay

dimg va 16 chire thiee hién ke hoach gido duc ctia nha tricong;

Can cir Théng tie 56 09/. 2021/TT-BGDDT, ngay 30/3/20 ! ctia B) GDDT vé
Théng e quy dmh quan Iy va 16 chire day hoc tree tuyén trong co sa gido duc pho
thong va co so gido dyc thieong xuyén;

Can cir Thong tie 22/2021, ngay 20/7/2021 cua B GDDT vé Quy dinh ddinh
gia hoc sinh THCS va TIIPT

Can cir Cong um s0 7991/BGDDT-GDTrH ciia Bg GDDT vé thue hi¢n kiém
tra, ddnh gid d6i voi cap THCS, THPT ngay 17/12/2024;
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Can cie Ké hoach s 04/KH-SGDDT ngay 18/7/2025 cua So GDDT Dik Luk vé
vi ( trién khai Phong tréo thi dua “C. u mnrc thi dua déi mdi sang tao va chuyén doi
50" va Phong trao "Binh ddn hoe vu 56 ciia nganh gido duc;

Can cir Cong van sé 1 2/KH-SGDDT ngay 31/7/2025 evia S6 GDDT Dik Lik vé
Ké hoach tdp hdn chuyén mon, boi dwong thieomg xuyén cho gidao vién, can bo quan
Iy ca s GDPT ndm 2025;

Can cir Qm 6t dinh 56 01002/QD-UBND ngay 20/8/2025 ciia Uy ban Nhun ddn

tinh Dak L. c)k vé vige ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoe 2025-2026 doi vai

gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc thieong xuyén trén dja ban tinh
Ddik Lik;

Can cir Cong van sé 555/SGDDT-GDPT ngay 29/8/2025 ciia So GDDT Dik
Lik vé fieong dan thiee hién nhié¢m vu gido duc pluf théng ndm hoc 2025-2026;

Can cir Cong van sé 567/SGDDT-GDPT ngay 03/9/2025 ciia S¢ GDDT Dik
Lik Ineong dan 16 chire day hoc 2 buéi/mgay déi vai gido duc phé théng ndam hoc
2025 - 2026;

Can cir Céng van sé6 598/SGDDT-GDPT ngay 05/9/2025 cia S¢ GDDT Dik
Lik vé vige Ineong dan 16 chire day hoe tich hgp phéng chéng tham nhiing nim hoc
2025-2026;

Can cir Cong vin s 596/SGDDT-GDPT ngay 05/9/2025 ciia S¢ GDDT Dik

Lik vé vige hieomg dan nhi¢m vu ndm hoc déi vai cong tac hoc sinh, sinh vién nam

hoc 2025-2026; P

Can cir Thong ne 19/2025/TT-BGDDT ngay 15/9/2025 cia B Gido duc va
Dao tao quy dinh vé khen thwomg va ky ludt hoc sinh;

Can ctr Cong vin sé 55/KH-SGDDT ngay 04/11/2025 cia So GDDT Dik Lik
vé Ké hoach phat déng cdc phong trao thi dua yéu mede nam hoe 2025-2026 vdi chii
dé “Ky cuong - Sang tao - Djt phd - Phdt trién”,

CHUONG 11
NOI DUNG QUY CHE

A. Nhirng quy dinh d6i véi td chuyén mén
1. Co ciu td chirc

Té chuyén mén — nghiép vy duge thanh 13p theo quy dinh trong Diéu 1§ truong
trung hoc cua B truong B6 GD & DT;

Nha truong co cdu thanh 09 t4 chuyén mén va 01 té Vin phong nhu sau:
Tb Toén - Tin;
Té Vit ly - CNCN;
Té Héa hoc;
T Sinh - CNNN;
Té Ngir Vin;

o B
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6. Td Lich sir- GDKTPL;
7. T Dia li - Mithujt;
8. T Ngoai ngit;
9. TS GDTC - QPAN;
10.T6 Van phong.
2. Nhi¢m vy ciia t chuyén mén, nghi¢p vy
2.1 Nhi¢m vy ciia td chuyén mén
- Chi ddng xdy dymg ké hogeh day hoe va gido dye theo chuong trinh mon hoe, hogt
dong gido dye thude chuyén mon phy trich theo tudin, thang, hoe k¥, nam hoc; ph('»i hgp vai
cde 16 chuyén mon khic xdy dymg k¢ hogch gido dye cta nha trudmg.
- D& xudt lya chon sich gido khoa, xudt ban phim tham khao dé sir dyng trong nha
truomg theo quy dinh cia B trudmg B Gido duc va Dio 1go.
- Thye hién ké hogch gido dyc cua td chuyén mon theo ké hogch gido dyc coa nha
trudmg da duge lanh dgo trudmg phé duyét.
- Tham gia dénh gi4, x¢ép logi gido vién theo chudn nghé nghi¢p gido vién co so gido
duc phd thdng theo quy dinh cia BJ trudng B Gido dyc va Dio tgo.
- Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghi¢p vy theo ké hoach cua td chuyén mon va
cua nha trudmg.
- Thyre hi¢n cde nhi¢gm vy Khic do 1dnh dgo nha trudmg phén cong.
2.2 Nhi¢m vy ciia té Viin phong
- Can cir ké hoach gido dyc cua nha trudmg, xdy dyng, gidi trinh va quyét dijnh ké
hoach hoat ddng cua td van phong theo tudn, thang, hoe k¥, nim hoc.
- Gilp lanh dgo trudmg thye hi¢n cong tic vin thu, nhi¢m vy quan ly tai chinh, tai
san, thong ké va bao v¢ trong nha trudng theo quy djnh.
- Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghi¢p vu theo ké hoach cuia t vin phong v cua
nha tnrdmg.
- Tham gia dénh gia, xép loqi vién chirc, nguin lao d{ng.
- Quan Iy, luu tri hd so cua trudng. N—
- Thye hién céc nhi¢ém vy khac khi lanh dao nha truong phin cong.
3. Sinh hoat té chuyén mén, nghi¢p vy
-Té chuyén mén 16 chirc sinh hogt chuyén mén it nhét 01 l:'m trong 02 tudn va c6 thé
hop dit xuit theo )éu cdu cong viée hodic khi hi¢u trudng yéu cdu. Td chuyén médn hoat
dong theo ngu) én tdc dén chq, ton trong, chia sé, hoc tip, glup dd 1in nhau gitra cdc thinh
vién dé phat trién nang lyc chuyén mon. Ni dung goém 2 phén: sinh hoat hanh chinh va
sinh hoat chuyén mon. Vi¢c sinh hoat té6 chuyén mén thyc hi¢n theo Cong vin
5555/BGDDT-GDTrH, ngny 08/10/2014 va cac Cong vin tir S¢ Gido duc — Do tao
(GDDT) & trén, chi dao vé chuyén mon, di siu vio nghién ciru bai hoc, trao doi

chuyén moén nghiép vy, doi m(n PPDH ning cao chit lugng day hoc, tranh ban tran
lan, chiéu 1§, hinh thic din dén hi¢u qua khong cao;
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- Té Van phong sinh hoat it nhdt 01 lin/thang va ¢6 thé hop dot xuit theo yéu
ciu cong vige hode khi higu tnrong yéu clu.
4. H§ thong hd so quin 1y hogt ddng gido dye

Ho so quy d\nh sau ddy (ede mue ¢6 ddan * ¢6 dan;, hd so di¢n tir duge sir dung
thay cho céc Iom ho so gidy va bao dam tinh hqp phép cua céc logi ho so dién .
Viée quan ly hd so dign tir lh\rc Inén dung. ddy di quy djnh, quy ché cta S& Gido dyc
va Do tgo Dik Lik theo chuan két ndi, chudn dir li¢u ciia B§ Gido duc va Dio tao vi
theo quy dinh ctia phap lujt.

4.1, DSi véi nha triromg, 8 viin phong
a) S6 ding b.
b) Hoce ba hoc sinh (hoe ba dién tir) *
¢) S4 theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc) *
d) Ho so gido dyc d6i vai hoe sinh khuyét tit (néu cé) ©
d) K¢é hoach gido dyc ciia nha trudng (theo nim hec) °
¢) S6 ghi diu bai.
g) S6 quan ly cap phat van bing, chimg chi.
h) S6 quan ly va ho so luu trir cdc vin ban, cdng vin di, dén.
i) HO so quén ly thiét bj gido dyc, thu vién.
k) Ho so quan ly tai san, tai chinh.
1) H6 so kiém tra, danh gid cdn b, gido vién, nhin vién.
m) Ho so theo ddi sirc khoé hoc sinh.
n) Ho so khen thudng, ky ludt hoc sinh .
4.2. Doi véi té chuyén mén
a) Vin ban, cong vin cdp trén da ban hanh * (tdi vé dé 16 chiic trién khai
thiee hién va heu); Ké hoach gido dyc cia td chuyén mén ° (theo nim hoc):
Phu luc 1, 2 cua Cong vdn 5512. Trong dé luu y ¢6 Ké hoach day dai lra,
day chuyén dé (néu co); bdi dudng HSG; phu dao HS chua dat, on thi tdt
nghiép; d6i mdi, sing tao, nang cao chit lugng bo mdn, sinh hoat chuyén
mon,... Ma trin, ban djc ta, dé, dip an/hudng din cham. kiém tra lhu?ng
xuyén, dinh ky kiém tra tdp trung va khong tip trung cua to gui lén h¢ thong
Edoc véi tai khoan cia TTCM/TPCM.
b) Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén (sO bién ban hdi hop).
¢) Ho so theo ddi, dénh gid thi dua thanh vién trong to.
4. 3. Ddi véi gido vién
a) Ké hoach gido dyc cua gidgo vién * (theo ndm hoc): Phu luc 3 ciia
Céng van 5512 va Lich bao giang hang tuan .
b) Ké hoach bai day (gido 4n) °: Phy luc 4 ctia Cong van 5512. Ma trin,
ban dic ta, dé, ddp an/hudng din chim kiém tra thuong xuyén, dinh ky
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kiém tra cia cd nhan da duge TTCM phé duyét giri 1én hé théng Edoc vai
tai khodn cua cd nhin.
¢) S theo doi va danh gid hoe sinh (sd diém cd nhan) *
d) S chu nhi¢m * (i voi gido vién lam cong tde chi nhi¢m lap).
Khnyén khich GV ¢6 tai li¢u, minh chieng ne boi dieong chuyén mon, nghi¢p vu ’
B. Nhitng quy dijnh ddi véi gido vién
1. Nhi¢m vy ciia gido vién

1.1. Gido vién by mon

- Giang day va gido dye theo ding Chuong trinh, ké hoach giang day cua 16
C\ifTrubm,/SélBé GDDT theo quy dinh. Xdy dyng ké hoach giang day by mon theo
dung Ké hoach day hoe. Chudn bj va soan bai theo quy dinh trude khi 1én 16p, Chuan
bj thi nghlcm (ncu ¢6). Néu day chim chuong trinh phai c6 ké hoach day bu kip thdi,
tranh dé don cudi ki hojdc cudi nam. Khi ban giao ldp cho gido vién khic phai ban
giao dung tiét chuong trinh;

- Kiém tra, chdm va tra bai theo ding quy djnh, ding tién 3. Khi chim bai
kiém tra nhin xét cu thé dé hoc sinh ¢d ging, sira chira, cin viée tuyén duong, dong
vién, bao dam tinh toan dién, cong bing, khich quan, vi sy tién bj cia hoc sinh, coi
trong viée dong vién khuyén khich hoc sinh tién b@; chi trong danh gia qua trinh hoc
tip cua hoc sinh; dinh gid bing nhiéu phuong phap, hinh thirc, ky thuit va cong cu
khic nhau; khong so sanh hoc sinh ndy véi hoc sinh khac va khong gay ap lyc cho
hoc sinh va cha m¢ hoc sinh. Viéc g dung cong ngh¢ lhéng tin trong dénh gid két
qua hoc tip, gido duc hoc sinh can thyc hién phi hgp véi dlcu kién thyc té cta hoc
sinh va co so vt chit cta céd nhin, nha trudng, bao dam yéu cau dinh gia vi sy phit
trién hoc sinh, thic diy cic phuong phép va hinh thirc day hoc, gido dyc phat trién
phim chét, ning lyc hoc sinh (c6 thé dp dung Thong ne sé6 09/2021/TT-BGDPT, ngay
30/3/2021 ciia Bo GDDT vé Théng twe quy dinh quan ly va t6 chirc day hoc, kiém tra
trirc tuyé'n bértg cac pha’n mém, ¢6 minh chimg hew lgi: vi du hé th(fng OLM cua nha
tricong)

- Thye hién tét viéc ghi, nhin xét va danh gia gid day trong s6 diu bai hing
ngdy. Ghi diém vio sd diém ca nhén, trén h¢ thdng SMAS (HS 3 khéi déu thyc hién
hoc ba, chir ky di¢n tu);

- Lén lép dimg gio, khong i tign bo gio, bo buoi day, nho nguoi day va day
thay. Khi duge phin cong day thay néu thy bét hgp ly phai chap hanh sy phin cdng
sau d6 m&i phan héi lai dé td trudng, lanh dao trudng diéu chinh, trnh bé tiét;

- Dam bio ¢6 di hd so gido dn (ké hoach gido duc, ké hoach bai day) theo yéu
céu. Tich cyc tham gia cdc hoat dgng cia td, nhém chuyén mon va nha trudng;

- Thuong xuyén ty rén luyén dao duc, hoc tdp vin hoé, bdi dudng chuyen mon
nghié¢p vy, ning cao trinh d§ nhjn thuc vé moi mjit dé nhim ning cao chit qung day
hoc va gido duc, xdy dyng va phét trién nha lruong Ty bdi dudng va tham gia tot cic
Ip bbi dudmg nghiép vy do 10, trudng, nganh 16 chirc;
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- Tham gia tich cyre vige bdi dudmg hoe sinh gioi va phu dao hoe sinh chua dat
khi duge phiin eong.

- Tich cure dy gidr ddng nghi¢p dé ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu su
pham. Tich cyc tham gia phong trao 1am dd ding day hoc va viét sing kién kinh
nghi¢ém. M3i GV cidn tich cye trong sinh hoat chuyén mon, tham muu phat trién
chuyén mon; day 1ot — tham gia hdi gidng, day minh hoa theo hudng nghién ciru bai
hoe, img dung CNTT, Al vio gidng day it nhit 01 tiévhge k. trong dé ¢é it nhit 01
tiét nAm sir dung CNTT, img dung Al. 100% céc tiét thye hianh phai duge thye hién
nghiém tie, sir dung ¢6 hi¢u qua DDDH va dung cy thi nghi¢m;

- Thye hién nghia vy c¢dng dan, cac quy dinh cia phap ludt, Diéu 1§ truimg
trung hoc va Phip I¢nh cdn b, vién chirc; thyre hign quyét dinh cua Hié¢u trudng. chju
syt kiém tra cva Hi¢u tnrong, cde Pho Higu trudmg va chiu sy diéu hanh vé chuyén
mdn cia T trudng chuyén mon, Td phé chuyén mon va cic cp quan Iy gido dyc;

- D4i véi cdc gido vién co day thém ngoai nha trudng, phai chdp hanh ding céc
qui dinh vé day thém- hoc thém cua B Gido dyc — Dao tao (Thing ne 29) va cic van
bin quy dinh cla tinh, ciia S¢ GD&DT Dik Lik; khong duge diing cic bién phip
nghi¢p vu dé bit ép hoe sinh di hoe thém (ra bai 1ip kho, thdi dp thiéu thin thién gay
cdng thang trong gia hoc...)

- Gir gin phim chit, danh dy, uy tin nha gido, grong miu truéc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; ddi xir cong bing vai hoe sinh, bao vé cic quyén va
lgi ich chinh ding cua hoe sinh; phét huy tinh tich cyc cia hoc sinh; doan két, giup
45 ddng nghiép trong cong tac; xdy dyng méi trudng su pham thin thién, lanh manh;

- Phdi hgp véi gido vién chi nhiém, cic gido vién khic, gia dinh va Doan
truong trong cic hoat dong giing day va gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat
dong cua trudong, Doan thanh nién, ...va cdc hoat dong khic trong Nha truong. Tham
gia quan ly hoc sinh trong cdc hoat dgng gido dyuc cta nha truong. Thyc hi¢n tot cic
cong viée khac do Hi¢u trudng phin cong;

- Phin ddu dat hodc vugt chi tiéu b mdn da dé ra.

1.2. Gido vién chi nhi¢m

Ngoai cac nhi¢m vu duge néu tai myc gido vién by moén, gido vién chia nhi¢m
con ¢6 nhimg nhi¢m vy, quyén sau:

- Tim hiéu va nim vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phép td chire
gidgo dyc st d6i tugng, nhim thic day sy tién bj cia lop;

- Xiy dyng ké hoach cha nhiém ding quy djnh, huéng din. Thuong xuyén lién
hé véi phy huynh hoc sinh dé lam t6t cong tic két hop gido duc hoc sinh. Chi djng
phdi hgp v6i Doin trudng, gido vién by mdn, Chi hdi khuyén hoc, cic td chire xa hi
c6 lién quan dé 1am 16t cong tc gidng day va gido dyc va phét trién k¥ ning mém cho
hoc sinh;

- Quin ly tt viéc sinh hogt ctia hoc sinh trong céc tiét sinh hoat tdp thé nhu
HDTN-HN, khai gidng, so két, tdng két, hoi thao, hdi nghi, cdc ngay LE...; td chirc va
diéu hanh 1t tiét HDTN-HN dudi hinh thic sinh hoat 16p. Lam tét cdng tdc cia gido
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\tcn 16p tryre tudn, didu hanh lop trong cac budi lao ddng. xép loai thi dua HS theo
tudn, thang. hoe ky va ci nam;

- Bién soan ké hoach bai day (gido dn), td chirc va diéu hanh t6t 16p minh phy
triach theo syt phin ¢dng cua lanh dao trudmg. Dam bao theo ding céc cha dé hang
thang va du s6 tiét quy dinh;

- Duge dy cae gio hoe, hoat dong gido dyc khic cta hoe sinh I6p do minh lam
chi nhi¢m.

- Duge cho phép ¢d nhin hoc sinh ¢6 ly do chinh dang nghi hoc khong qua 03
ngay lién tyc.

- Nh;m xét, danh gid va xép loai hoc lye (hoc tip) va hanh kiém (rén Iuycn) cua
hoc sinh cudi ki hoc va ca nim theo quy dinh hi¢n hanh cia B GD-DT. Dé nghi
khen thucmg v.’l ki ludt hoc sinh theo Thing tie 19 & trén vé khen thwong va ky ludt
hoc sinh, & xuat danh sich hoc sinh duge Ién 16p lh.’mg. phai kiém tra lai, phai rén
luyén trong he, phai ¢ lai 16p; hoan thanh vi¢c ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh (ké ca
sau khi c6 két qua ddanh gid lai);

- Thudng ki bdo cdo (hojc dt xuit néu c6) vé tinh hinh hoc tdp, rén luyén va
tu dudng cia hoc sinh 16p minh vai lanh dgo lnmng Lam t6t cong tic tham muu,
gitp Hi¢u truong dé ra cdc bién phap nhim két hgp tdt giira nha truong — gia dinh -
xa hdi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2. Quy djnh vé ho so:

Thye hién quy dinh muc A.4. Hé thong hd so quan 1y hoat dgng gido dyc &
trén.

3. Quy djnh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

3.1. CBGV khi nghi day bao gom: Nghi theo ché dp, nghi 6m ndm vign hodc
di cong Iac. phai xin phép bang van ban gid lanh dago tricong va ban giao chu) én
mén cho té trieamg chim nhit trmifc 1 ngay. Trong Irmmg hop bénh djt xudt phai
tim moi cdch thong tin ngay cho té tricong va bdo cdo cho linh dgo tririmg. To
trudng chju trach nhiém phin cong day thay cho nhimg GV dugc nghi theo ché d¢.
Sé tiét day thay theo phin céng dugc tinh thira gio (Néu GV trong t6 day thira tiét so
vGi tiéu chuin); |

3.2. CBGYV, dang vién nghi cong tdc giang day vai cdc ly do khdc (vige riéng)
phai xin phép bang van ban g lanh dao tricomg va phai dicge s dong y cua lanh
dao triromg, dong thai phai ty nho GV cung mén day thay dam bao kip tién d
chuong trinh va bao céo cho lanh dao td CM biét, quan ly.

4. Quy djnh vé viéc ghi chép cic logi hd so chuyén mén chung
4.1. SO ghi dau bai
Thye hién theo ding hudng din, véi cic yéu cau cy thé sau:
- Ghi ding va du céc dé myc mt cich rd rang, sach, d¢p, chinh xdc. Néu ¢6
vang phai ghi rd rang tén hoc sinh ving;
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- Gido vién chi nhi¢gm phai ghi diy di phin téng két cudi tuin. Nhimg ngay
nghi hoe, phai ghi rd nghi vi 1i do gi, nhitng tiét hoe ndo bj mét, nhirng tiét day thay...
V.Vool

- Phai ¢6 danh sdch hge sinh theo so db chd ngoi dé gido vién thudn tién trong
viée theo ddi hoe sinh;

- Hudong ddn ban cén sy 1op dé sb dang noi qui dinh, tuyét ddi khong dé hodc
mang di noi khic khi chua ¢6 sy ddng ¥ cia GVCN hodc Ban né nép/linh dao
tnromg;

- GVCN hudng dan ban can sy 16p ghi, chiu trdch nhiém vé viée dam bao cic
d¢ myc nhu tudn hoe, ngay thang va TKB duge ghi diy di va ding trén s6 diu bai.

4.2. Nhip diém, diém danh trén h§ théng va in fn s diém 1ém (Sé theo doi
va ddnh gia HS)

Thye hién theo ding hudng din, lvu y:

- Phai ¢6 danh sach GV b mon va GVCN & bén trong sau trang bia cia sé (in
ra tir phin mém SMAS);

- V|¢c ghi kiém di¢n phal diy du, ding qui dinh, tring khop s6 bubi vang thl,rc
té vai s& diu bai va trén hé thong SMAS; tranh xay ra tinh trang hoc sinh ving nhiéu
lai ghi it;

- Phin tdng két, ddnh gia xép loai cudi hoe ki, cudi ndm, GVCN phai kiém tra
lai 1an cudi, ky xdc nhin cdc trang, ..

- Phé Hiéu truong phu trich khao thi va bg phan khao thi ch|u trach nhi¢m sao
luru dir li¢u nim hoc vido dia CD; vin thu chju trdch nhiém ludn dé sé va hoc ba & noi
qui dinh, tuyét d6i khéng duge mang di noi khdc, trir truong hgp dic biét, phai duge
sy dong y cua Lanh dao trudng.
5.Quy djnh vé viéc soan giang va thyc hién tiét day trén lép

5.1. Soan giang

Thay cho viéc day hoc dang dugc thuc hién theo tirng bai, tirng tiét, gido vién
cdn cir vao chuomg trinh va sach gido khoa hi¢n hanh dﬁ dugc chon va phé duygt Iva
chon ndi dung dé xiy dyung theo cic chu de/chuyen dé day hoc phu hgp véi viée sir
dung phuong phép day hoc tich cyc trong diéu kién thyc té ctia nha tnrong. Trén co
s ra sodt chuan kién thire, k¥ ning, thdi d§ theo chuong trinh hi¢n hanh va céc hoat

dong hoc dy kién s& té chirc cho hoc sinh theo phuong phép d@y hoc tich cye, xdc
dinh nidng lyc, pham chit c6 thé hinh thanh cho hoc sinh trong méi chi dé/chuyén dé

hodc bai hoc did xay dung.

- Céc T6 chuyén mén, gido v:en tién hanh xay dung ké hoach day hoc véi ndi
dung duqc qun dinh trong phan phbi chuong trinh va cdc ndi dung 1ong ghép, tich hop
cho mdi by mén.

Ch trong ndi dung gido duc dao dirc va gia trj séng, rén luyén k¥ ning séng,
hiéu biét xa hoi, thyc hanh phéap lujt.

- Thuc hién ké hoach day hoc, gido duc dja phuong, phong chong tham nhiing,
tuyén truyén phép ludt theo Cong viin chi dao cia By, S& Gido dyc va Dao tao.
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- Xdy dymg ké hoach day hoe cin dam bao céc nguyén the: Ning cao két qua
thyre hi¢n mye tiéu gido dye cua chwrong trinh gido dyc pho thong hién hanh; hoce sinh
duge cung cdp Kién thire, k§ ning theo chudn chirong trinh gido dye phéd thong; duge
hinh thanh, phat trién cde phdm chdt, nang lye; dam bio tinh logic cia mach kién
thire v tinh thdng nhit gira cde mdn hoe va cde hoat dgng gido dyc; tdng thii lugng
cia cdc mon hoe khdng it hon thai lugng quy dinh trong chuong trinh gido dyc va
hoan thanh ké hoach theo bién ché thoi gian ndm hoc.

- Xdy dyng ké hogch day hge gin vai vige sir dung hi¢u qua thiét bj day hoc:

+ Sir dung trit dé cic thiét bj dag hoe (TBDH) ¢6 trong danh myc TBDH toi
thi¢u da duge trang bj ma bai hoe yéu cau;

+ Khuyén khich sir dung cde tu li¢u, tranh anh swru tam; cdc thiét bj day hoc ty
lam, img dung CNTT, tri tu¢ nhin tgo (Al) dé hd trg cic hoat dong day hoc.

+ Sir dyng céc trang thiét bj day hoc hién dai, irng dyng CNTT, Al (bang tuong
tic, thiét bj nghe nhin, thu vié¢n di¢n tir, phong thi nghi¢m, Al, STEM)...

- Xay dyng ké hoach day hoc gin véi viée thiét ké cdc hoat dgng day hoc tich
cure, ty Iy va sdng tao cua hoe sinh (tir khiu giao nhi¢gm vy hoc tip, to chirc hoe sinh
thye hién nhi¢m vy hoe tip va bio cdo két qua hoc tip).

- Ké hoach bai day phai thé hi¢n duge rd cach thire t6 chie cic hoat dgng hoe
tip; ndi dung kién thirc, k§ ning cin dat duge cho mdi phin hoc, mdi chi dé day hoc.
G mdi myc cua ké hoach bai day phai c6 phan diéu chinh, bd sung.

- Xdy dyng h¢ thdng cdu hoi kiém tra phii dép (ng dugc cic yéu cdu cuia k§y
thudt day hoc tich cyc dé trén co s& dé dianh gia duge ning lyc nhin thic va phat
trién cta hoc sinh; cdc cdu héi phai dip img dugc 4 mirc d9 nhin thirc; vi¢e kiém tra
hoc sinh trong qua trinh day hoc ¢6 thé tién hanh & diu gio, trong tiét hoc hojic thong
qua vi¢c giao nhi¢m vu hoc tip & nha sao cho phii hgp véi muc tiéu cua tirng bai,
timg chu dé/chuyén dé.

5.2. Thyc hi¢n tiét day trén 16p

- GV phai chuin bj chu ddo ké hoach bai day, d6 ding day hoc truée khi lén
16p (Khuyén khich théng nhdt frong todn truomg: Ljch bao gicing/phié't( bdo giang
trén hé llto"ng trieaoc 17h00 thie 6 tuan mrfi'c; dé thugn lgi cho ca !ﬂuin va TTCM, lanh
dao trieong phé duyét 1 thang/lan, khuyén khich ca nhdn ngp ké hoach bai day theo
bai/chii dé/chuyén dé; TTCM, lanh dao tricomg c6 thoi gian ra sodt, duyét triede ngay
28 hang thang dé ban hanh).

- GV ra vio 16p ding gio. Tu thé, trang phyc chinh té, xung hd mé pham,
khong sir dung dién thoai di djng, khong lam viéc riéng; khdng hut thude, khdng con
anh hudng cia rugu, bia khi 1én 16p. Dam bao ddy du cac khiu 1én 16p theo quy djnh.
Khi vao tiét, GV phai 6n djnh td chirc, kiém tra si sb, tryc nhit, vé sinh va cic quy
dinh khic cua nha trudng, ghi sd diu bai ddy du cdc cdt, myc theo yéu ciu, nhin xét
dinh gi4 va xép logi tiét hoc theo diing quy dinh.

- GV phii chju trich nhi¢m vé né nép cia hoc sinh trong tiét day cia minh (vi
du: Vige sir dung di¢nt hogi cuia HS trong gic hoc) va phai ¢6 bi¢n phap udn nin
nhitg hoc sinh vi pham trong gid day, khdng duge dé xay ra tinh trang quan Iy kém
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hi¢u lyre 1am anh hwing dén chit hugng bd mon cling nhur anh huung dén gior hoe cua

cic Iop Khie. GVBM ¢o triich nhi¢m ban bac vai (nV(N dc thdng nhit htmng khic
phyce nhimg 1On tai cia hoe sinh va danh gia chinh xdc né nép gior day. Néu trong tiét
hoe, hoe sinh mét trdt e hode khdng hop tée trong hoe tip thi cdn ding cdc bign
phip, nghi¢p vu su pham dé nhic nha nghiém tic, tao diéu ki¢n cho HS ¢6 co hdi
chin chinh, sira sai, khich 1§ sy tién bd cua hoe sinh. Truimg hgp tam dinh chi viéc
hoe tip cua hoe sinh ddi vai mdt tiét, mot mon nao phai duge sy ddng y/chi dao cia
1Anh dao tnrong.

- Thong qua cdc gidr 1én I6p, GV phai hudng din cho HS phuong phép ty hoe @
nhd. Coi trong vige I\uung dan HS sir dung sach gido khoa, tai li¢u tham khao @ trén
16p va & nha. Kién quyét tranh 18i “doc chép™ day chay, thuyét trinh lan man,.... Mdi
GV phai cd g g\ng tim hiéu, dp dum, nghi¢p vy su pham cic phuong phap khic nhau
dé héa gm cic van dé phire tap, gitp cho cac em tiép thu céc kién thire khé mét cach
dé dang, dong thoi cling ph:h tranh khuynh huéng ting an dung, tranh viéc phirc lap
héa céc kién thire khong can thiét cho HS. Mdi tiét hoc can ¢6 thoi gian thich hgp dé
Kiém tra va luyén tdp cho HS. Thye hién cach day theo hudng phat huy tich cye, chu
dong. ton trong nhimg suy nghi dgc 1ip, sang tao cua HS, gilp cic em tham gia cé
hi¢u qua vao hoat ddng day va hoc, dong thii coi trong vai trd 16 chire, din dét cua
GV gitip HS tiép thu kién thirc mdt cach hi¢u qua nhit.

6. Quy djnh vé thye hi¢n churong trinh va théi khoa biéu

- Chuong trinh: thue hién ding ké hoach day hoc by mon di duge phé duyét,
dam bao tién d§ theo tudn; tuin tha khung thai gian ké hoach cia S6¢ GD&DT.

- Théi khoa biéu: Thye hi¢n nghiém tic céc tiét day trong thoi khoa biéu; GV
khong duge phép ty y ddi tiét cho nhau. Trir truong hgp dic biét ¢ sy dong y cua
linh dao nha truong.

7. Quy dijnh vé kiém tra, chim bai, vao diém

7.1. Kiém tra

- Thyuc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Théng tu 22/2021 cua B$ Gido
duc- Déo 120 & trén. Tang cudng ddi mai cong tac kiém tra dinh gid, cha trong chét
lugng lhuc cua hoc sinh; Tﬁng cuong két hop giira day hoc, kiém tra tryc tuyén va
tryc tncp theo Théng tu s6 09/2021/TT-BGDDT, ngay 30/3/2021 cua Bé GDDT néu
trén, hé trg HS ting cuﬁng img dpng CNTT, g dung chuyén ddi sb, Al, hé thong
OLM cua truong nhim ning cao chit lugng day - hoc.

- Diu nam hoc o lruong bd mon chi dao vi¢c xay dl,mg ma trin dé, bang dic ta
dé kiém tra cho mdi chii dé va ca chuong trinh mén hoc. Dé kiém tra phai ¢ sy phdn
héa dbi vai timg ddi tugng hoc sinh, dim bdo cic mirc 9 nhin biét, lhong hiéu, van
dung lhap va vin dung cao. Ddi vai cac mon Ngir vin, Lich sir, Dja li cdn tiép tuc don
mé&i kiém tra dinh gia theo hudng dit ciu héi md, doi héi hoe sinh vin dyung tong
hgp kién thirc, k§ ning va c6 diéu kién trinh bay chinh kién ban than;

- Tb chirc kiém tra di s6 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra djnh ky, kiém tra
hoc ky ca ly thuyét va thyc hanh, ding tién d§ theo huéng din cua B9, cua S
GD&DT va lich cia nha trudmng; cy thé :
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1. 90 lin KTa duge quy dijnh trong ké hoach day hoc, bao gdm ca kiém tra cic
logi chu dé ty chon.

. 86 I.m KTw: Trong mdi hoe ky mvl hge sinh phai ¢6 sb Ian KT cua lun;_.,
mon hoc bao g wm ca kiém tra cdc loai chi dé ty chon (chua bao gdbm chuyén dé hoc
tdp) nhu sau:

a) Mon hoe ¢ 35 tiét/nam hoe: 2 lan;
b) Mdn hoc €6 tir trén 35 tiét dén 70 tié/nam hoe: 3 lin;
¢) Mén hoe €6 trén 70 tiét/nam hoe: 4 lan.

3. Diém cde bdi KTy theo hinh thre ty ludn 14 sb nguyén, diém KTy theo hinh
thire tric nghlcm hojdc cé phén tric n;,hlém va diém KTa la so nguyén hodc sb thip
phin duge lay dén chit s thip phén thir nhét sau khi lam tron sé.

4. Nlu'tng hoe sinh khéng ¢6 du s6 1an kiém tra theo quy dinh tal Thong tur trén
phai duge kiém tra bu. Bai kiém tra bd phai ¢6 hinh thirc, mire d§ kién thuc. k¥ ning
va thoi Iuvng, trong dwong voi bai kiém tra bj thlcu Hoc smh khong dy kiém tra bi
s¢ bj dlcm 0 (d6i vdi nhimg mon hee dénh gia bing cho dlcm) hodc bj nhin xét mirc
CD (d6i véi nhirng mdén hoe ddnh gia bing nhin xét). Kiém tra bi duge hoan thanh
trong timg hoe ky hojc cudi nam hec.

- Ciu héi kiém tra thudong xuyén (M, 15') phai la cdu hoi cia bai hoc, bai tap
cuia budi hoc lien ké trude d6 (trie tricong hop GV ¢6 din on tdp thém cdc ngi dung
khac);

- Bai kiém tra dijnh ky (45 pluit tro lén) cta cic bo mon: & lruang chuyen mon
lhong nhit ma trin chung, ban dic ta va ndi dung phan bai- chi dé kiém tra. Dé
kiém tra phai phu hgp vai trinh do cia hoc sinh, dam bao bam sét chuin kién thirc-ki
ning. Tuyét di khong duge ra dé kiém tra qua khé, khong cé trong ndi dung én tép
hodc bai chua hoc;

- Di véi cac bai kiém tra khao sat chit lugng diu nim (néu cé) cia mdn hoc,
cudi ky, thi thir tdt nghiép nha truomg s& td chirc kiém tra tap trung theo dé chung,
lich chung cua trudng hodc cua Sg.

7.2. Chim bai, tri bai

- Bai kiém tra phai chim cin thin, stra chira sai s6t va ghi nhin nhimng tién b
cta hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén (15 phit) trd chim nhit sau 01 tu?an, bai
kiém tra djnh ky tra va hoan thanh diém trén SMAS chim nhat sau 02 tuan. Riéng
mon Ngﬁ vin tra theo ké hoach day hoc. HS vﬁng c6 phép phai cho kiém tra bi ngay
trong tudn sau d6. Nghiém cdm viéc bd sung diém tuy tién cho HS;

- Két qua lam bai kiém tra dinh ky khéng tdp trung ctia HS cin dat tir 70% s
bai kiém tra dat diém trung binh tré 1én méi vao s6 diém. Néu khong dam bao diéu
néu trén, GV by mdn can sip xép t chirc 6n tip va cho co hdi HS cia 16p duge kiém
tra lai hodc xin y kién cta lanh dgo t6, linh dao trudng.

7.3. Vio diém trén h¢ thong SMAS

- Ho s0, s6 diém GV tuyét d6i khong dé HS l1am thay, nhim trdnh sai sét va
dam bao ding quy ché chuyén mén. GV phai thit chu ddo, can thin, han ché viéc vao
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diém sai s, néu vio sai phai gdp 1anh dao truong hode by phin khao thi bio cdo
thye hién sira chira dang theo quy dinh (Minh dao trieemg/bo phan khao thi phai heu
lai bién ban vige siea chiva, ¢é gidy dé nghi + minh chimg, chit ky xde nhdn ctia gido
vién),

- Tét ca cde diém kiém tra, GV phai vao diy di trong s6 diém cd nhdn va trén
h¢ thdng SMAS: tri bai cho hoe sinh ding quy dijnh.

- Phin nhip Iy lich HS, di¢m danh 14 trach nhi¢m cua GVCN, viée diém nhap,
Ky hoe ba di¢n tr (HBDT) trén h¢ thoing SMAS 1a trach nhi¢gm cia GV bd mon, cia
GVCN va CBQL sau d6 trudmg in sd diém 1én, in hoe ba dién tir (HBDT), GV chju
trach nhi¢m viée kiém tra lai, ky xdc nhidn véo céc muc danh cho GVCN, GVBM ¢
sd diém Iom.

- Ngoai viée ghi diém, stra diém theo quy dinh, GVBM c¢oén ¢6 trich nhu;m bao
cdo diém lhco dinh ky va thong ké diém bd mdn cua 16p, khéi theo yéu ciu cia nha
trudng va td chu)én mon.

8. Quy djnh vé sinh hoat chuyén mén, dy gir thim Iop va thao giing trong
SHCM

- Thye hién theo cac Cong vin hudng din cia cip trén.

- Linh dao trudmg, TTCM dy gidr GV theo quy dinh (djnh ky, dét xudt); TTCM
¢6 thé giao cho TPCM thye hién ciing néu td CM c¢6 nhiéu GV;

- Ngoai ra, GV phai tich cyc dy gio thim 16p, tham gia diy da viéc SHCM dé
rit kinh nghiém trong chuyén mén, nhét 13 dy gi, SHCM theo 16 by mén. Khi nhan
xét danh gia gio day phai khach quan, cong khai, danh gia ding thyuc chit tiét day
theo quy dinh. Tranh nhin xét chung chung hojc nhin xét va danh gia két qua mau
thuin nhau.

9. Quy djnh vé thanh tra, kiém tra, dinh gid gido vién/kiém tra ndi b

- Kiém tra thuong xuyén: hang thing té truéng kiém tra viéc thuc hién chuyén
mon cua té vién : hd so, sb sich, lich bio giang, ké hoach bai day (gido an), tién do
thuc hién chuong trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh;

- Kiém tra toan dié¢n it nhit 30% GV/nam, 70% gido vién con lai dugc kiém tra
chuyén dé, kiém tra hd so chuyén mén it nhét 01 1an/HK, ... ;

- Kiém tra djt xuét: Lanh dao trudng, lanh dgo td CM c6 thé kiém tra dot xuit
bét cir GV nio clia truong, cua t6 (dir gio, kiém tra gido dn, lich bdo giang, day thay.
day bir, day chuyén dé, day thém, day béi dwdng HSG, day phu dao HS chiea dat, ...) ;

- Hang thing, hang hoc ky va cudi nim hoc Hji dong thi dua, 16 chuyén mén,

nghiép vu thye hi¢n vi¢e danh gia, xép loai gido vién theo thang diém thi dua, ding

quy dinh Chuén Hié¢u trudng, chuin nghé nghiép gio vién;
- Vié¢c danh gia toan di¢n gido vién sé& c6 sy tham khao y kién danh gia cia hoc
sinh d6i véi gido vién theo mdi hoc ky va theo thim do dot xuat cla trudng.

CHUONG I11. TO CHUC THY'C HIEN
1. Triach nhi¢m cia Hi¢u trudng, cdc Phé Hi§u truding
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. Trién khai dén toan thé cin b§, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
ndy, 6 chire thue hign, thuong xuyén kiém tra viée thye hién quy ché cua cin bj,
gido vién;

- Diéu chinh kip thiri dé quy ché phis hgp voi quy dinh cia cdp trén va thye tién
tai trrong.

2. Trich nhi¢m cia To trudng clmyén mén

Hudng din dé cin bo, gido vién t6 minh phy trich nghiém tic thye hi¢n ndi
dung da duge quy dinh trong quy ché ndy. Trong qua trinh thye hi¢n ¢6 ngi dung nio
cdn bd sung. chinh sira kip thoi tham muu, gép ¥ dé linh dao mmng xem xét, quyc!
d|nh diéu chinh, bd sung. Nghién cuu cc vin ban ¢é lién quan 8¢ 1am cin c(r t6 chirc
diéu hanh nhi¢m vy gidng day cta td chuyén mon, cén bg, gido vién.

3. Trich nhi¢m cia cin b, gido vién

Cén b gido vién can cir nhi¢m vy duge phin cong nghiém tic thuc hién ndi
dung quy djnh tai Quy ché nay.

4. Trich nhi¢m ciia cic Té chirc doan thé

Cin cir nhiém vy, phdi hgp té chirc thye hi¢n Quy ché.

Nai nhgn:
- Phong GDPT, S& GDDT Dik Lik (& biér);
- Lanh do truimg (chi dao);
- TTCM & & CM (twee hign);
- Chi 'rzi Khuyén hoc, Doin TN ; Ban DDCMHS trudmg:
- H¢ thong Edoc trudmg;
- Luu TKHD, VT.
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